
 
 
 

Wir sind eine Treuhandunternehmung und suchen zur Ergänzung unseres 
Teams nach Vereinbarung eine*n 

Immobilienbewirtschafter*in (40 – 80 %) 

Ihr Aufgabenbereich: 
• Selbständige administrative und technische Bewirtschaftung von Stock-

werkeigentum 
• Vorbereitung und Durchführung von STWEG-Versammlungen 
• Administrative Unterstützung bei der Bewirtschaftung von Mietliegen-

schaften, gelegentliche Durchführung von Wohnungsabnahmen 

Wir bieten Ihnen einen modernen Arbeitsplatz, gutes Arbeitsklima in klei-
nem, dynamischem Team, interessante und vielseitige Arbeiten sowie 
zeitgemässe Anstellungsbedingungen. 

Haben Sie den Eidg. Fachausweis und bringen Erfahrungen im Bewirt-
schaften von Stockwerkeigentum mit? Gehört die stilsichere Kommunika-
tion in deutscher Sprache (Wort und Schrift) zu Ihren Stärken? Sind Sie 
eine kommunikative Persönlichkeit mit Durchsetzungsvermögen – Ja? – 
Dann würden wir Sie gerne kennen lernen. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen. 
Baumer und Jampen Treuhand AG, Rohrstrasse 3, 3507 Biglen 
thomas.jampen@bjtreuhand.ch 

Telefon 031 701 04 14, www.bjtreuhand.ch 


